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	睢县公共资源系统操作手册

	【投标人报名 使用文档】

	

	[此文档主要描述投标人报名使用交易系统。]

	

	郑州信源信息技术股份有限公司
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[bookmark: _Toc491957309]睢县公共资源交易系统使用文档
[bookmark: _Toc491957311]注意：请使用IE11浏览器（其他浏览器会造成未知错误影响，请勿使用），安装office2007或者更高版本（其他办公文档工具不可以），设置浏览器，添加可信任站点，在IE11设置里面选internet选项打开，在Internet选项卡里面找到安全选项，去掉下面启用保护模式前面的对勾，选择旁边的自定义级别，在自定义级别选型卡里面下拉，找到ActiveX控件和插件，将他们全部设置为启用状态，然后保存，应用重启浏览器即可。（以上内容如果不设置或者不符合标准将会影响公告，文件等内容编辑查看，其他位置错误发生）具体如图所示
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投标人报名任何项目报名流程都一样
[bookmark: _Toc491957312]1：投标人使用北京CA锁进行登录系统，如果出现密码错误联系北京CA方，在你登录前确认是不是已经在睢县公共资源交易中心注册系统账号并且已经绑定了北京CA锁，使用公司锁报名，其他锁暂时不用，用的时候中心会通知。（重要的事情说三次：使用IE11浏览器，使用IE11浏览器，使用IE11浏览器，使用前按照上面的配置，不然会出现未知问题）图（1-1）
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（图1-1）
[bookmark: _Toc491957313]2：项目报名和下载文件
（1）进入系统后，在第一屏幕就可以看到【网上报名】模块图（2-1），点击进去点击进去找到要投标的项目点击项目后面的【我要投标】图（2-2）
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图（2-1）
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图（2-2）
（2）在最左侧导航栏下面找到【网上报名】网上报名，如图（2-3）
[image: ]
图（2-3）
（3）注意如果你想知道你到底有没有报名，请仔细看里面提示，如果没有报名在上方会有橘黄色的一段字体【您还没有报名请报名】在右上角显示【[image: ]】如图（3-1）；报名信息填写界面图（3-2）；如果没有进行新增如图（3-3）（3-3）
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图（3-1）
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图（3-2）
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图（3-3）
（4）下载招标文件，找到【采购文件下载】如图（4-1）
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图（4-1）
（5）保证金缴纳，保证金必须缴纳到系统生成的本标段账号才生效（必须用供应商在系统注册时候基本账号交款），点击[image: ]按钮，获取费用缴纳说明单如图
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图1
[image: ]
（6）：根据上面的缴费说明单进行缴费后，（可事先在银行查询是否已经到账，确定已经转账成功）点击[image: ]这个必不可少的一步，在系统进行费用查询，选择“保证金”自己“账户”，选择“开始时间”“结束时间”，点击查询按钮，如图
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图1
7：绑定保证金如图，绑定后显示回执单，这个回执单必须打印出来，作为开标前缴费凭证
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图1
7：未绑定保证金申请退款如图， 
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图1
申请成功后状态显示待审核
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图2
等待中心审核完毕即可


注意：已经绑定保证金的需要等待中心在项目结束后统一发起退款退还
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