
 

 

  

睢县公共资源 交易
系统操作手册 

 

此文档主要描述竞买人对产权交易项目如何使用公共资源交易系统进

行网上报名、保证金缴纳、网上竞拍等。 

【竞买人】操

作分册  
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第一章 系统登录 
竞买人必看：欢迎您使用本系统参与竞拍活动，为了您顺利

的参与拍卖活动，请务必仔细查看操作文档，由于竞标过程通

过互联网进行网络竞价，如因竞买人计算机系统遭遇网络堵塞，

病毒入侵，硬件故障等不能正常登录或参与竞价的，其后果由

竞买人自行承担，网络因素造成竞价过程中出现不可控情况，

经核实以上原因本系统概不负责。 

1.1 系统登录 

打开睢县公共资源交易网（http://ggzy.suixian.gov.cn/）点击‘交易主体登陆’跳转至睢县公共资源交

易平台系统（http://ggzy.suixian.gov.cn/ggzy）点击 CA 登录按钮，输入 CA 数字证书密码，点击‘立即

登录’，即可登录系统。如下图： 



 



 

第二章 项目公告 
进入项目列表后，点击‘项目公告’，查看项目转让公告，变更公告内容。如下图： 

 

第三章 如何进行投标报名 

3.1.1 报名方式一 

参与产权交易项目企业或自然人，登录系统后，在桌面功能区，在要参与项目分类，点击

‘未报名’，即可进入未报名项目列表，在项目右侧点击‘参与投标’，进入项目后，在项

目功能列表点击‘网上报名’，进行报名申请。例图如下： 

 



 

3.1.2 报名方式二 

在系统菜单点击【网上投标】【未参与项目】进入所有未参与项目列表，在项目右侧点击

‘参与投标’，进入项目后，在项目功能列表点击‘项目报名申请’然后点击‘网上报名’

在弹出页面按照要求填写报名申请信息，勾选参与标的，然后提交。例图如下： 

 

 



 

第四章 保证金管理 

4.1 费用缴纳指南及注意事项 

参与竞买人根据转让公告及文件要求及参考费用缴纳注意事项缴纳投标保证金。 

1、在交纳保证金前,请先在中心交易平台的”会员管理一会员信息变更一银行账户”下核对“开户银行、基

本账户号、基本户开户支行号、基本户账户名称”等信息是否正确完善。如果您的基本户开户行是农业银行,

请注意查看基本账户号信息是否有区域代码,如果没有,请及时咨询开户银行。如果银行账户信息需要变更，

需要需在缴纳保证金前完成变更。 

2、为确保您保证金交纳成功,建议您在保证金交纳截止时间前 2 个工作日的 16:00 时前完成保证金交纳。 

各投标企业根据招标文件要求及参考费用缴纳注意事项缴纳投标保证金。 

3、您缴纳保证金的付款人账号和账户名称必须要和会员注册填报的信息完全一致，其中基本账户的账户

名称即单位名称； 如果出现缴纳保证金账户与会员注册填报账户信息不一致的情况，系统将无法查询到

保证金到账情况， 请到【会员信息变更】自行修改银行账户信息，在最后一步点击‘变更完成’提交即

通过生效。生效后方可查询到保证金到账情况。 

4、如果您要投标多个标的且需缴纳多个标的保证金，请按标的分笔足额缴纳，并与标的逐一对应绑定， 

否则可能会影响您正常缴纳保证金；例如，您要竞买 A 项目一标的和 B 项目二标的， 其中 A 项目一标的

保证金金额为 50 万元，B 项目二标的保证金金额为 100 万元。您需要分两次缴纳，第一次缴纳 50 万元， 

第二次缴纳 100 万元，然后分别将 50 万元与 A 项目一标的绑定，将 100 万元与 B 项目二标的绑定，这样

才能正常缴纳保证金。 如果您一次性缴纳 150 万元，将无法与 A 项目一标的和 B 项目二标的进行绑定，

也就是说不能正常缴纳任一项目标的的保证金。 

5、每个标的缴纳的保证金必须一次性足额缴纳，例如，某项目标的保证金金额为 20 万元，您必须一次性

缴纳 20 万元可行； 如果您分两次缴纳，第一次缴纳 15 万元，第二次缴纳 5 万元，将无法与项目标的绑

定，也就无法正常缴纳保证金。 



6、保证金缴纳查询和标的绑定不支持银行现金业务，采用转账形式缴纳保证金之后，请务必到业务系统

中，于竞买开始时间之前与相应项目标的绑定，否则视为未缴纳保证金。 

4.1.1 缴费说明单-生成虚拟子账号 
竞买人报名成功后，点击‘费用缴纳指南及注意事项’，在参与标的右侧，点击‘缴费说明单’，生成参

与标的虚拟子账号。 

 

 

4.2 费用缴纳查询 
1、保证金缴纳后，竞买人点击左侧功能按钮‘费用缴纳查询’，查询保证金是否到账。 

2、转账完成后，点击“费用缴纳查询”节点，然后进行如下操作： 

3 选择交易类型为“保证金”，然后设置转账开始时间和截至时间（注意:您的实际转账时间必须要在设置的

转账开始及截至时间的时间区间内，且最大跨度时间不大于 5 天。如您的实际转账时间为 6 月 1 号,转账开

始时间可以设置为 6 月 1 号，转账截止时间可以设置为 6 月 5 号） 

4 选择付款帐户及付款帐号，并确认其信息（注意：付款帐户及付款帐号要与实际转账凭证的信息一致） 

5 点击“费用缴纳查询”按钮，根据提示检查核对自己的打款帐户信息，确认无误后，点击“确定”，进行

保证金转账信息的查询。查询到账信息的金额且为闲置中时，即可进行保证金的操作绑定，对所参与的标的

进行绑定。（注意：如果提示查询成功，转账流水信息显示在下方列表，即可进行保证金绑定。如果出现其

他提示，可根据提示进行修改操作。个别电脑浏览器可能出现查询到数据后没有自动刷新的情况，可以点击

“已绑定”、“闲置中”等状态手工切换刷新。） 



例图如下： 

 

 

 

 

4.2 保证金绑定 

转账成功后并按照 4.2 章节查询保证金后，参与竞买人在‘保证金绑定’节点，在参与标的右侧点击‘绑定’

按钮，在打开页面展示 4.2 章节已查询保证金数据，然后点击‘确认绑定’即可。示例图如下： 



 

第五章 转让文件下载 
竞买人报名成功后，点击左侧功能列表‘转让文件下载’下载转让文件。例图如下： 

 

 

第六章 交易组织 

6.1 竞买人签到 

为了顺利的参与拍卖活动，在竞拍开始前，竞买人在缴纳保证金后，参与竞买人点击左

侧功能列表‘竞买人签到’，在右侧点击‘竞买人签到’，生成竞价号牌，在拍卖过程中以

生成号牌代表竞买人参与竞标活动。同时竞价号牌在竞价大厅可以查看。 



 

 

6.2 进入竞价大厅 

竞买人应当谨慎报价，报价一经提交并经系统记录即视为有效报价，无法

撤回。 

点击左侧功能列表‘竞价大厅’，然后阅读网上竞价协议，选择同意后，点击下一步。如下

图： 



 

 

6.3 如何进行网上竞价 

网上竞价分为：自由竞价和限时竞价。 

注意事项：所有参与竞价（已出价）的竞买人，在

竞价结束时间到了之后 4 分钟内可申请限时竞价，

如有一人申请，所有已出价竞买人进入限时竞价。



在限时竞价进行中，每个竞买人出价后，限时竞价

结束时间进行 4 分钟重新倒计时，直至无人出价。 
6.3.1 自由竞价 

➢ 自由竞价：自由竞价是所有竞买人在拍卖公司设定的竞价开始时间

到结束时间段内进行自由竞价 

为了方便进行竞拍操作，请竞买人务必在参与竞拍活动时查看

下图中标记框内容显示信息。 

进入竞价大厅后示例图： 

 

注意报价为阶梯报价，拍卖阶梯拍卖机构已经设定，直接选择阶梯倍数发起报价。 

 

上图中显示为当前无人报价，那么第一个报价竞买人可以选择 0 倍报价（也就是

所谓的起拍价出价），所以在上图中本次报价合计金额为 1392.93 元。只要有一个

竞买人进行出价，后续竞价过程其他竞买人不能选择 0 倍报价。 

名词解释： 

➢ 本次报价基数：显示金额是当前最高报价金额。从上图中看到当前报价金额为 1392.93 元 



➢ 竞价阶梯：竞价阶梯是拍卖公司已设定的每次增加幅度金额（固定金额）。 

➢ 阶梯倍数：竞买人可自行选择阶梯倍数，根据选择的阶梯倍数系统自动计算报价金额。 

➢ 本次报价合计：根据选择倍数计算本次报价金额合计。 

举例说明：本次报价基数（当前最高报价）20000 元，竞价阶梯 3000 元，阶梯倍数 1 倍，那

么本次报价金额合计：20000+（3000X1）=23000 元 

确认金额无误后点击上图中发送报价，系统打开报价确认页面，再次确认金额，

确认后点击发送报价即完成本次报价。 

 

6.3.2 限时竞价 

➢ 限时竞价：限时竞价是在拍卖公司设定的竞价结束时间后，所有参

与竞拍（已出价）的竞买人，在 4 分钟内可以申请限时竞价。如有

一人申请，所有已出价竞买人进入限时竞价。在限

时竞价进行中，每个竞买人出价后，限时竞价结束时间进行 4 分钟

重新倒计时，直至无人出价。 

限时竞价注意事项： 

➢ 注意事项一：限时竞价是什么意思。例如竞买人参加竞买标的有多人参

加竞买，在竞价结束时间到了之后，所有参与竞拍（已出价）的竞买人

都可以申请限时竞价，如果竞买人当前报价非第一名，竞买人可以申请

限时竞价，在限时竞价时进行最后的竞拍，在限时竞价中，任何一个竞

买人出价后，限时竞价结束时间进行 4 分钟重新倒计时，直至无人出价。 

➢ 注意事项二：限时竞价申请时在竞价结束时间到了之后 4 分钟内，所有

已出价竞拍人都可以限时竞价，如果 4 分钟内无人申请，竞价结束。（注

意：非第一名竞买人不要认为竞价结束时间到了之后就离开电脑关闭竞



价大厅，建议等待 4 分钟后或竞价大厅显示网上竞价已经于 XXXX 时间

结束再离开竞价大厅） 

申请限时竞价操作示例图： 

 
成功申请限时竞价示例图： 

 
限时竞价中，任何一个竞买人出价后，限时竞价结束时间进行 4 分钟重新倒

计时，直至无人出价，竞价结束，最高报价者中拍。如下图： 



 

 
6.4 报价历史查看 
报价历史查看是竞买人在参与竞价过程中，每次出价数据展示，如下图： 

 

第七章 成交(结果)公告 
竞买人可登录系统点击左侧功能列表‘成交公告查看’，查看参与竞拍项目成交结果公告，

如下图： 



 

 

 

 

 

 

-----------------------------END------------------------------- 

附言： 

本操作手册到此结束，操作手册会根据系统优化事项进行不定时更新，竞买人可

在参与竞买过程时登录系统，在左侧菜单列表‘系统功能’‘组件下载’下载最新

的操作手册。 


